Vejledning til regnskabsgodkendelsen
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Indledning

Arbejdsgang
a. Virksomheden indsender bidrag i form af ændring til hensættelser (bl.a. feriepenge, over-/merarbejde).
b. BAC udarbejder derefter regnskabserklæringen og offentliggør bilaget med oversigten over afstemte konti på BAC´s hjemmeside under http://www.bac.bm.dk/Tilsyn/Bevillingskontrol/  

c. Virksomheden bruger regnskabserklæringen inkl. bilag som hjælpemiddel til at udfylde sin regnskabsgodkendelse (se vejledningen til regnskabserklæringen).

Ansvarsfordeling 

Bidrag til ændring af hensættelser: Virksomheden har ansvaret for at den tilsendte formular er returneret, efter at en revurdering af hensættelserne er foretaget. Hvis formularen ikke er returneret inden for den anførte tidsfrist, vil dette fremgå af regnskabserklæringen.
Regnskabserklæringen: BAC sender erklæringen til den godkendende virksomhed, med de bemærkninger der er anledning til efter afstemninger, mv. Hvis der er afstemninger, som ikke er foretaget skal dette fremgå af regnskabserklæringen (spørgsmål 3 og Bilag 3). BAC offentliggør desuden en rapport fra afstemningsmodulet i Navision, som viser hvilke konti der er afstemt i hhv. indeværende og foregående periode.

Regnskabsgodkendelsen: Virksomheden har ansvaret for at godkende eget regnskab, og er forpligtet til at bemærke overfor BAC hvis de mener der er uoverensstemmelser. 

Generelle bemærkninger
Hvad skal der stå hvis det ikke stemmer?

Hvis der er anledning til at svare nej på spørgsmålet, skal der under bemærkninger tilføjes følgende:

Hvad er det der ikke stemmer? Hvor stort et beløb og på hvilke konti er uoverensstemmelsen? Hvornår forventes problemet løst? Sidstnævnte kan i visse tilfælde være svært at svare på, men så må der estimeres, og bemærkningen korrigeres måneden efter, hvis problemet stadig ikke er løst, og det forventede tidspunkt for løsning er ændret. En uoverensstemmelse må ikke være åben længere end tre måneder.
Hvilke rapporter er i brug

Print fra afstemningsmodulet i Navision 

Budgetopfølgningsrapporten
Resultatopgørelsen

Balancen, inkl. noter
<De særlige rapporter, som udsendes fra de to kundeteams, tilføjes senere>
Derudover kan nedenstående materiale bruges til regnskabsgodkendelsen:

· Virksomhedsregnskab fra SKS

· Regnskabserklæring fra BAC

· Driftsstatistik fra BAC

· Rammeredegørelsesrapporterne med periodevis opgørelse af forbrug indeværende og forrige år.

· Herudover må virksomheden efter behov anvende modtagne yderligere rapporter/analyser, der efter konkret aftale leveres fra BAC. Eksempelvis tilskudsrapporter vedr. hensættelser.
Vejledning til de enkelte spørgsmål i regnskabsgodkendelsen

Selve skabelonen, uden bemærkninger, fremgår af bilag 1

Spørgsmål 1: Er forbruget af de givne bevillinger korrekt opgjort?

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om afstemninger. Hvis denne har anført bemærkninger angives dette. (Spørgsmål 1 i regnskabserklæringen)
Gennemgå SKS regnskabet og se om det overordnet ser fornuftigt ud – ud fra godkender’s egne erfaringer, og vurdering af risiko. 

Har virksomheden kendskab til fejl i regnskabet skal dette bemærkes – eksempelvis hvis der mangler data fra regnskaber som burde have indgået i regnskabet.

Forekommer der bevægelser i regnskabet på konti hvortil der ikke er tilknyttet en bevilling, bør dette kommenteres. 
Til dette formål kan resultatopgørelsen også give informationer som hjælper til denne kontrol.

Spørgsmål 2: Er aktiver og passiver korrekt opgjort?

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om afstemninger og omkostninger som er med i regnskabet som følge af omkostningsreformen. Hvis BAC har anført bemærkninger angives dette inkl. de nødvendige forklaringer, som nævnt i indledningen. (Spørgsmål 3 i regnskabserklæringen)
Set i ”helikopter-perspektiv” ser aktiver og passiver da fornuftige ud. Her kigges på SKS eller Navision regnskabets balanceoversigt. Posterne immaterielle og materielle aktiver (balancen) bør kunne konstateres fysisk til stede, evt. i form at stikprøver ved aktiver i større mængder. Bevægelserne (nyanskaffelser) bør kontrolleres for sig, for at konstatere evt. manglende aktivering af nyindkøb.
Det pointeres, at det kun er den bogføringsmæssige vurdering der er foretaget i BAC i forbindelse med regnskabserklæringen, hvorimod den fysiske afstemning med virkeligheden foretages af virksomheden selv.

Spørgsmål 3: Forekommer forbruget af bevillingerne rimeligt, under hensyn til aktiviteterne i den forløbne periode?

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om manglende materiale, der ikke er registreret i regnskabet. (Spørgsmål 5 i regnskabserklæringen)
Virksomheden skal påse, at regnskabstallene størrelsesmæssig for den pågældende måned og år-til- dato ser fornuftig ud i forhold til bevillingerne, og virksomhedens kendskab til aktivitetsniveauet generelt sammenholdt med kendte sæsonsvingninger. Her kan der kigges på rammeredegørelsesrapporten som viser periodeopdelt forbrug indeværende og forrige år. Desuden kan resultatopgørelsen bruges til at se omkostningerne år-til-dato i forhold til den tildelte bevilling.
Virksomhedens check bør dække såvel omkostninger som indtægter, hvor dette er relevant.

Har virksomheden kendskab til fejl i regnskabet skal dette bemærkes – eksempelvis hvis virksomheden mener, at der mangler data fra regnskaber som burde have indgået i regnskabet.

Spørgsmål 4: Har aktiver og passiver en rimelig størrelse? 

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om afstemninger som følge af omkostningsreformen. Hvis regnskabserklæringen indeholder bemærkninger angives dette, (Spørgsmål 6 i regnskabserklæringen) og forklaringer indikeres hvis disse er kendte.
Ud fra den viden virksomheden besidder om eget regnskab ser aktiver og passiver da fornuftige ud. Her kigges på SKS regnskabets balanceoversigt og godkender bør kigge på primosaldo, bevægelse og ultimosaldo, og overordnet vurdere om de beløbsmæssige niveauer er realistiske.

Spørgsmål 5: Er betegnelserne på de anvendte hoved- og underkonti korrekte? 

Mindst en gang primo et finansår og evt. ved ændringer på TB eller aktstykker kontrolleres at finanslovsoplysninger er korrekte.
Hvis der i SKS regnskabet optræder hovedkonti som ikke bør fremkomme, kan dette nævnes her eller i spørgsmål 1/3.

Mindst en gang om året bør det kontrolleres at alle finanskonti som fremgår af finansloven også er til stede i regnskabet.

Spørgsmål 6: Repræsenterer de registrerede hensættelser på tilskudsordninger, de afgivne bindende tilsagn? 

Er alle virksomhedens givne tilsagn udgiftsført umiddelbart efter aftale indgåelse, og er hensættelsen i regnskabet udtryk for de reelle udestående tilsagn der endnu ikke er udbetalt.
Dette spørgsmål er alene relevant hvis virksomheden administrerer tilskudsordninger.

Spørgsmål 7: Er indtægter for projekter, hvis retmæssige indtægtsføring forudsætter en specifik gennemført aktivitet, indtægtsført i takt med afholdelse af aktiviteten? 

For de virksomheder der administrerer indtægtsgivende projekter, som først må indtægtsføres i takt med gennemførelse af en konkret aktivitet, skal der foretages en vurdering af, om indtægtsførelsen i regnskabet er foretaget korrekt i forhold til den faktiske gennemførte aktivitet. Der kan her foretages en vurdering af, om udviklingen i hensættelsen er realistisk/korrekt.

Typisk vil dette forudsætte en dialog med de konkrete projektledere internt i virksomheden.

Spørgsmål 8: Er udviklingen i aktiv- og passivmassen efter virksomhedens opfattelse i overensstemmelse med nyanskaffelser og udviklingsprojekter under opførelse?  

Dette spørgsmål er specifikt i relation til omkostningsreformen og kan opfattes som et delspørgsmål til ovenstående spørgsmål 4.

Desuden bør samme check foretages i forhold til balancens bilag til aktiver og passiver, hvor en nærmere specifikation er mulig, hvis kontrollen under spørgsmål 4 giver anledning til spørgsmål.

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om manglende aktivering/afskrivninger. (Spørgsmål 6 i regnskabserklæringen)
Ud fra den viden virksomheden besidder, er dét der skal aktiveres blevet aktiveret og er afskrivninger gennemført. BAC fremsender hvert kvartal en liste over hvad der er blevet aktiveret på posteringsniveau, og selve afskrivningerne fremgår af regnskaberne. 
Denne kontrol bør især foretages for balancens aktivposter, både immaterielle og materielle aktiver, og det bør konstateres at alle aktiver er til stede. For bunkers vedkommende i kraft af et sandsynlighedscheck (dette gælder især IT bunken). En egentlig fysisk kontrol bør foretages en gang om året i form af en status-optælling. 

Aktiver bør desuden kontrolleres i forhold til virksomhedens inventarregistrering.

Spørgsmål 9: Er der efter virksomhedens opfattelse sket en korrekt periodisering af væsentlige poster (eksempelvis feriepenge, skyldigt arbejde etc.) jf. omkostningsprincipperne? 

Dette spørgsmål er specifikt i relation til omkostningsreformen. 

Tjek om regnskabserklæring fra BAC indeholder bemærkninger om manglende periodisering, eventuelt på grund af manglende materiale fra virksomheden. (Spørgsmål 7 i regnskabserklæringen)
Ud fra den viden virksomheden besidder, er der foretaget en korrekt periodisering af nævnte væsentlige poster. 
Efter hvert kvartal kræves desuden at den fremsendte formular til regulering af hensættelser er afleveret inden et regnskab må godkendes. Hvis denne ikke er afleveret, vil det fremgå af regnskabserklæringen.
Bilag 1 Skabelon til regnskabsgodkendelsen, uden bemærkninger
Spørgsmål 1: Er forbruget af de givne bevillinger korrekt opgjort?

Spørgsmål 2: Er aktiver og passiver korrekt opgjort?

Spørgsmål 3: Forekommer forbruget af bevillingerne rimeligt, under hensyn til aktiviteterne i den forløbne periode?

Spørgsmål 4: Har aktiver og passiver en rimelig størrelse? 

Spørgsmål 5: Er betegnelserne på de anvendte hoved- og underkonti korrekte? 

Spørgsmål 6: Repræsenterer de registrerede hensættelser på tilskudsordninger, de afgivne bindende tilsagn? 

Spørgsmål 7: Er indtægter for projekter, hvis retmæssige indtægtsføring forudsætter en specifik gennemført aktivitet, indtægtsført i takt med afholdelse af aktiviteten? 

Spørgsmål 8: Er udviklingen i aktiv- og passivmassen efter virksomhedens opfattelse i overensstemmelse med nyanskaffelser og udviklingsprojekter under opførelse?  

Spørgsmål 9: Er der efter virksomhedens opfattelse sket en korrekt periodisering af væsentlige poster (eksempelvis feriepenge, skyldigt arbejde etc.) jf. omkostningsprincipperne? 

Bilag 2 Skabelon til kvartalsmæssige hensættelser

[image: image1.png]Kvartalsvis regulering af skensmazssige poster, som pahviler virksomheden selv.
Fristen for aflevering af formularen er den 25. i maneden efter, dvs. den 25. oktober for 3. kvartal, 25. januar for 4. kvartal osv.
Bemaerk: Alle felter SKAL besvares af virksomheden, arket kan evt. refumeres af flere forskellige

medarbejdere, hvor det er aktuelt.

[Typer af hensettelser: Revurdering * Requleret p:
1 [Godkendelse af anlaegsrapport_|ja - nej - har ingen Dato
2[Indberet feriepengekorrektion - nej - timeldt FRAYV _[Dato
3[Indberet hensattelser - nej - har ingen Dato
4[Over-fmerarbejde [ia~nej - har ingen Dato
5[Andre forhold ja- nej - har ingen Dato

Vejledning:

Hvert kvartal skal virksorheden geninergd anlaegsrapporten, og konstatere om alle anlaeg er tl stede, og aktuelle. Ved
Vedr. 1 bunker er et sansynlighedscheck nok

Hensasttelsen ti feriepenge skal efterregnes, og kortigeres for evt. asndringer hvert kvartal. Vejledning t beregningen

henvises @konomistyrelsens vejledring, som kan hertes p&

ttp: o oes. dkigraphics/Filbibliotek_OES/OFFENTLIG/Bevillng_og_regnskab/OmkostningsregnskabiVejledninger_orm_

Vedr. 2 |tegnskabsreformen/Supplement%20til%20PVB_forretningsgang_4.pdf

1 abningsbalancen er der muligis foretagelse henseettelse som folge af kontrakter (ieasing, husleje o.lign ). Denne
hensasttelse skal verificeres, og et konigeres hver kvartal. Hiis den ikke lazngere er aktuel, skal den slettes

Vedr. 3

Ilighed med feriepenge, er der | Sbningsbalancen foretaget hensasttelset til over- og merarbejde. Denne henseettelse skal
reguleres hvert kvartal, huis der er cendringer i udestaende timer, som kan give anledning til udbetaling, ved fratrazden. Der
er ikke nogen centrale systemer, hvor BAC har adgang til opgarelsen af denine hensasttelse, som derfor skal beregnes af

Vedr. 4 virksomheden selv

Her kan vasre tale om eventualforpligtelser, dvs. for eksempel henseettelser som vedrarer retsager, hwor udfaldet kan ende i
en forpligtelse for virksorheden. Denne forpligtelse skal ogs3 reevalueres hvert kvartal, og evt. korrigeres

Vedr. 5

“H
** Omposter
det blot noteres at der

der svares nej, skal det begr

ndes i den medfolgende ma
gshilag skal vedlagges, hvis der foretages regulering. Hvis der ikke er behov for regulering, kan

ke er nogen regulering pr. <dato>.

 hvorfor der ikke er foretaget en reevaluering





Bilag 3 Eksempel på rapport fra afstemningsmodulet i Navision, med status på afstemte konti
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