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Arbejdsgang

Virksomheden indsender bidrag i form af ændring til hensættelser (bl.a. feriepenge, over-/merarbejde) ved udgangen af hvert kvartal.
BAC udarbejder derefter regnskabserklæringen, og offentliggør bilaget med oversigten over afstemte konti på BAC’s hjemmeside under http://www.bac.bm.dk/Tilsyn/Bevillingskontrol/ 

Virksomheden bruger regnskabserklæringen inkl. bilag som hjælpemiddel til at udfylde sin regnskabsgodkendelse (se vejledningen til denne).
Processen omkring regnskabserklæringen ses af figur 1.

Ansvarsfordeling 

Bidrag til ændring af hensættelser: Virksomheden har ansvaret for at den tilsendte formular er returneret, efter at en revurdering af hensættelserne er foretaget. Hvis formularen ikke er returneret inden for den anførte tidsfrist, vil dette fremgå af regnskabserklæringen.

Regnskabserklæringen: BAC sender erklæringen til den godkendende virksomhed, med de bemærkninger der er anledning til efter afstemninger, mv. Hvis der er afstemninger, som ikke er foretaget skal dette fremgå af regnskabserklæringen (spørgsmål 3 og Bilag 3). BAC offentliggør desuden en rapport fra afstemningsmodulet i Navision, som viser hvilke konti der er afstemt i hhv. indeværende og foregående periode. 
Sammen med regnskabserklæringen offentliggøres en oversigt fra løncentret, som viser status på afstemning af lønposter, jf. bilag 5.

Regnskabsgodkendelsen: Virksomheden har ansvaret for at godkende eget regnskab, og er forpligtet til at bemærke overfor BAC hvis de mener der er uoverensstemmelser. 
Generelle bemærkninger

Hvad skal der stå hvis det ikke stemmer?

Hvis der er anledning til at svare nej på spørgsmålet, skal der under bemærkninger tilføjes følgende:

Hvad er det der ikke stemmer? Hvor stort et beløb og på hvilke konti er uoverensstemmelsen? Påvirker rettelsen virksomhedens resultat? Hvornår forventes problemet løst? Sidstnævnte kan i visse tilfælde være svært at svare på, men så må der estimeres, og bemærkningen korrigeres måneden efter, hvis problemet stadig ikke er løst.
Det bør desuden bemærkes hvem der har initiativpligt, hvis der er et uafklaret udestående.
Hvilke rapporter er i brug af enten regnskabsteam, BS eller controllerenhed?

Fra Navision Stat

Anlægsrapporter*
Print fra afstemningsmodulet
SKS balance
Dimensioner – i alt*
SLS afstemning, bogførte poster

SLS afstemning, kld. kontrol

Fra SLS

Uddata 914

Andre
Opfølgningsværktøj

Budgetopfølgningsrapporten

Navision Balance 
Noter til Navision Balance
Navision Resultatopgørelse

”Officiel SKS afstemningsrapport”
SKS bevillingsregnskab, indtægter og udgifter samt resultatopgørelse, ordinær drift.

Desuden sendes en række individuelle rapporter fra regnskabsteamet til hver enkelt virksomhed.
*Disse rapporter anvendes ikke på BS området, der anvendes i stedet et særligt opfølgningsværktøj, som gennemgås på kundemøder.

Hvilke tal/rapporter der kigges på, identificeres under hvert spørgsmål.
NS Anlægsrapporten bruges til at identificere det enkelte anlæg. Hvis der er tvivl om hvad saldoen i balancen dækker over, kan de enkelte anlæg ses her.
Print fra afstemningsmodulet. Her kan status på afstemningerne ses. Det fremgår af listen, hvilke konti der ikke er afstemt fuldt ud. Dette betyder naturligvis ikke, at der slet ikke er stemt af, men blot, at afstemingen ikke er afsluttet. Hvis der er konti med betydelige beløb, skal dette kommenteres i regnskabserklæringen.

Navisionrapporten ”Dimensioner – i alt” anvendes bl.a. til at konstatere om alle tildelte likvide beløb er bogført (12-dels rater).
Budgetopfølgningsrapporten kan af kunden bruges til at kontrollere 12-dels rater, samt til almindelige opfølgning på forbruget i forhold til budgettet. Desuden kan kunden anvende den til at svare på spørgsmål 3 i regnskabsgodkendelsen.

Vejledning til spørgsmål i erklæringen

Selve skabelonen, uden bemærkninger, fremgår af bilag 1
Spørgsmål: 1. Er der overensstemmelse mellem data registreret i bevillingsregnskabet (SKS), importeret fra SLS og data registreret i det lokale økonomisystem? 

Afstemning af SKS over for NS via rapporterne ”Officiel SKS afstemningsrapport” og Navision rapporten ”SKS balance ” for alle virksomhedens bogføringskredse.
Afstemning af SLS over for NS via rapporterne ”SLS afstemning, kld. kontrol” og ”SLS afstemning, bogførte poster”, samt SLS uddata 914.  

Hvis der er uoverensstemmelser skal det bemærkes hvori differencen består, og hvornår den korrigeres. Hvis det har indvirkning på virksomhedens bundlinje på mere end to procent af bevillingen på finansloven, dog minimum 100.000 kr., skal det desuden bemærkes med angivelse af beløbets størrelse.  Det skal samtidig oplyses, at såfremt der er minusposter på aktiver og plus på passiver, skal dette oplyses. Rigsrevisionen vil altid i disse tilfælde anmode om en forklaring.   
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Figur 1. Procesdiagram for regnskabserklæringen.
Spørgsmål: 2. Er de registrerede bevillinger i overensstemmelse med bevillingslovene mv.? 

Ved indgangen til et finansår kontrolleres, at finanslovsbevillingen stemmer med registrerede bevillinger i SB, samt bevillingsoplysninger i SKS. Der kontrolleres endvidere løbende i tilfælde af indberetning fra styrelser eller departement om ændringer i forbindelse med TB eller aktstykker. 
Controllerteamet lægger oplysning om evt. manglende overensstemmelse mellem rapporterne eller uoverensstemmelser mellem systemerne ind i opfølgningsværktøjet, således at der også kan indgå bemærkninger herom, i lighed med løn o.a.
 Spørgsmål: 3. Er beholdningskonti regnskabsmæssigt afstemt, herunder likvide konti i forhold til kontoudtog / udtræk fra pengeinstitutter, tilgodehavender o.lign.? 

Det kontrolleres at alle beholdningskonti i samtlige bogføringskredse er afstemt i Navision Stat (i Finansmodulet, under finans/opsætning/afstemning) under den enkelte virksomhed. Det skal kommenteres, hvis ikke alle konti er afstemt på tidspunktet for regnskabserklæringen (Se bilag 3). 
For de konti som ikke er afstemt skal det bemærkes hvor gammel den ældste post er, cirka hvor mange poster der ikke er afstemt, og hvor store beløb der ikke er afstemt for. 
Der skal desuden kommenteres på beholdningssammensætning på konti, hvor der er poster ældre end 3 måneder, og som burde være udlignet på tidspunkt for regnskabserklæringen.  
Væsentlige poster skal beskrives i regnskabserklæringen med beløb og årsag, på baggrund af de kontoansvarliges bemærkninger i opfølgningsværktøjet. Poster som er over 6 måneder gamle skal altid kommenteres.
Spørgsmål 4: Er modulerne i Navision afstemt i forhold til finansmodulet, og er samlekonti afstemt?

Her bemærkes hvis der er uoverensstemmelser mellem f.eks. anlægsmodulet og finansmodulet. Det skal desuden bemærkes hvad der gøres ved uoverensstemmelsen, og hvornår.

Det skal bemærkes, hvis der er gamle poster på debitor- og kreditor samlekonti.
Spørgsmål: 5. Indeholder regnskabet alle de bogføringskredse og delregnskaber som den enkelte institution, virksomhed og ministerområde er ansvarlig for? 

Her sammenholdes de underkonti på finansloven, som virksomheden er ansvarlig for, med delregnskaber i Navision Stat. Ved fejl og/eller mangler, skal det bemærkes og specificeres for de konti som det omhandler. Underkonti på finansloven kan ses på Økonomistyrelsen hjemmeside, http://www.oes-cs.dk/nummerstruktur/index.cgi
Spørgsmål: 6. Indeholder regnskabet det - i væsentlighed - modtagne regnskabsmateriale? 

Der indhentes oplysninger fra det relevante kundeteam, om modtagne bilag vedrørende perioden, i det væsentlige er registreret i Navision Stat, og om alle bilag, der er kendskab til, er modtaget og bogført. 
Vurder specielt om der IKKE er modtaget materiale, der normalt ville have været med i regnskabet – større omkostnings- og indtægtsposter (eksempelvis kommunale refusioner, BAR-udbetalinger, udhævet feriegodtgørelse og overførsler fra AD vedr. a-kasser) Hvis der mangler materiale vi mener at vi plejer at modtage, skal det bemærkes overfor virksomheden.
Hvis der er væsentlige bilag, som er modtaget til tiden, men ikke bogført, skal det bemærkes/kommenteres her.
Det bemærkes, hvis der ikke er indlæst lønposter i Navision Stat.
Spørgsmål: 7. Er udviklingen i aktiv- og passivmassen efter BAC’s opfattelse i overensstemmelse med nyanskaffelser og udviklingsprojekter under opførelse i forhold til de modtagne? 

Der svares ud fra oplysninger fra den ansvarlige for OBB/OBR, om rekvireret materiale er modtaget fra virksomheden og efterfølgende registreret i Navision Stat.

Der er tale om rapporterne ”Anlæg – Analyse”, ”Anlægsposter med dimensioner” samt ”Anlæg – Stamoplysninger”, der udskrives fra Navision og fremsendes til virksomhederne som kvartalsvis kontrollerer, godkender, underskriver og returnerer disse med evt. bemærkninger til ændringer.
Controller teamet kontrollerer desuden at afgangen fra udviklingsprojekter under opførelse stemmer med tilgangen under færdige udviklingsprojekter. Evt. uoverensstemmelser afklares direkte med virksomheden. Der behøver ikke være tale om fejl her, det kan også være anlægsudgifter som alligevel ikke aktiveres.

Spørgsmål: 8. Er der kvartalsvis modtaget en periodisering af væsentlige poster (eksempelvis feriepenge, skyldigt arbejde etc.) jf. omkostningsprincipperne og det kvartalsvise skema. (jf. bilag 2, skema til regulering af skønsmæssige hensættelser).
En del periodiseringer foregår automatisk, men kvartalsvis skal der tages manuelt stilling til bl.a. hensættelser, jf. skema som udsendes hvert kvartal inden regnskabserklæringen skrives. Her tages stilling til bl.a. hensættelsen til over-/merarbejde, feriepenge og ændringer i kontrakter, som BAC ikke kan have viden om. Det checkes at virksomhederne hvert kvartal har afleveret denne status. Hvis status ikke er modtaget, SKAL dette bemærkes overfor kunden. Hvis status er modtaget, bemærkes det om ændringer er med i indeværende måned eller om hvornår den bogføres. Dette afhænger også af hvornår kunden har indsendt skemaet.
Den ansvarlige for OBB/OBR er ansvarlig for at der lægges relevant information ind i opfølgningsværktøjet, så evt. bemærkninger kommer med i regnskabserklæringen
Det skal også her samtidig oplyses, at såfremt der er minusposter på aktiver og plus på passiver, skal dette oplyses. Rigsrevisionen vil altid i disse tilfælde anmode om en forklaring.   

Spørgsmål: 9. Driftsstatistikken for ”Virksomheden” bedes kommenteret her. 

Driftsstatistikken kommenteres i prosaform, så ikke regnskabskyndige hurtigt kan få overblik over de vigtigste oplysninger i statistikken. 
De områder hvor SLA krav ikke er overholdt skal kommenteres – det kan være både noget virksomheden ikke har levet op til samt noget BAC tilsvarende ikke har levet op til. Udestående i forhold til beholdningsafstemningen kommenteres ikke her, men under spørgsmål 3.
Bemærkninger: Er der herudover bemærkninger til regnskabet, bedes det beskrevet her: 
Bilag 1 Skabelon til regnskabserklæring, uden bemærkninger
Spørgsmål: 1. Er der overensstemmelse mellem data, registreret i bevillingsregnskabet (SKS) og data registreret i det lokale økonomisystem? 

Spørgsmål: 2. Er de registrerede bevillinger i overensstemmelse med bevillingslovene mv.? 

Spørgsmål: 3. Er beholdningskonti regnskabsmæssigt afstemt, herunder likvide konti i forhold til kontoudtog / udtræk fra pengeinstitutter, tilgodehavender o. lign. ?
Spørgsmål 4: Er modulerne i Navision stemt af i forhold til finansmodulet, og er samlekonti afstemt?

Spørgsmål: 5. Indeholder regnskabet alle de bogføringskredse og delregnskaber som den enkelte institution, virksomhed og ministerområde er ansvarlig for? 

Spørgsmål: 6. Indeholder regnskabet det - i væsentlighed - modtagne regnskabsmateriale? 

Spørgsmål: 7. Er udviklingen i aktiv- og passivmassen efter BAC’s opfattelse i overensstemmelse med nyanskaffelser og udviklingsprojekter under opførelse i forhold til de modtagne? 

Spørgsmål: 8. Er der kvartalsvis modtaget en periodisering af væsentlige poster (eksempelvis feriepenge, skyldigt arbejde etc.) jf. omkostningsprincipperne og det kvartalsvise skema. (jf. bilag 2).

Spørgsmål: 9. Driftsstatistikken for ”Virksomhed” bedes kommenteret her. 

Bemærkninger: Er der nogle øvrige bemærkninger, bedes det skrives her. 

 Bilag 2 Skabelon til virksomhedens revurdering af hensættelser 
(fremsendes som regneark, som virksomheden skal returnere i udfyldt stand inden regnskabserklæringen udfærdiges af BAC – sat i værk fra 3. kvartal 2007)
	Kvartalsvis regulering af skønsmæssige poster, som påhviler virksomheden selv.

	Frist for aflevering af formularen er den dato i måneden efter, som er publiceret på BAC’s hjemmeside. 

	Bemærk: Alle felter SKAL besvares af virksomheden, arket kan evt. returneres af flere forskellige medarbejdere, hvor det er aktuelt. 

	
	
	
	
	
	

	
	
	Typer af hensættelser:
	Revurdering *
	Reguleret pr.**

	
	1
	Godkendelse af anlægsrapport
	ja - nej - har ingen
	Dato
	

	
	2
	Indberet feriepengekorrektion
	ja - nej - tilmeldt FRAV
	Dato
	

	
	3
	Indberet hensættelser
	ja - nej - har ingen
	Dato
	

	
	4
	Over-/merarbejde
	ja - nej - har ingen
	Dato
	

	
	5
	Tilgodehavender (Debitor)
	ja - nej - har ingen
	Dato
	

	
	6
	Andre forhold
	ja - nej - har ingen
	Dato
	

	
	
	
	
	
	

	Vejledning:
	
	
	
	

	Vedr.
	1
	Hvert kvartal skal virksomheden gennemgå anlægsrapporten, og konstatere om alle anlæg er til stede, og aktuelle. Ved bunker er et sandsynlighedscheck nok.

	Vedr.
	2
	Hensættelsen til feriepenge skal efterregnes, og korrigeres for evt. ændringer hvert kvartal. Vejledning til beregningen henvises Økonomistyrelsens vejledning, som kan hentes på 

http://www.oes.dk/graphics/Filbibliotek_OES/OFFENTLIG/Bevilling_og_regnskab/Omkostningsregnskab/Vejledninger_om_regnskabsreformen/Supplement%20til%20PV6_forretningsgang_4.pdf

	Vedr.
	3
	I åbningsbalancen er der muligvis foretagelse hensættelse som følge af kontrakter (leasing, husleje o.lign.). Denne hensættelse skal verificeres, og evt. korrigeres hver kvartal. Hvis den ikke længere er aktuel, skal den slettes.

	Vedr.
	4
	I lighed med feriepenge, er der i åbningsbalancen foretaget hensættelse til over- og merarbejde. Denne hensættelse skal reguleres hvert kvartal, hvis der er ændringer i udestående timer, som kan give anledning til udbetaling, ved fratræden. Der er ikke nogen centrale systemer, hvor BAC har adgang til opgørelsen af denne hensættelse, som derfor skal beregnes af virksomheden selv.

	Vedr.
	5
	Her kan være tale om eventualforptigelser, dvs. for eksempel hensættelser som vedrører retssager, hvor udfaldet kan ende i en forpligtelse for virksomheden. Denne forpligtelse skal også reevalueres hvert kvartal, og evt. korrigeres.

	
	
	
	
	
	

	
	
	* Hvis der svares nej, skal det begrundes i den medfølgende mail, hvorfor der ikke er fore-

	
	
	taget en reevaluering
	
	
	

	
	
	** Omposteringsbilag skal vedlægges, hvis der foretages regulering. Hvis der ikke er behov for regulering, kan det blot noteres at der ikke er nogen regulering pr. <dato>.


Figur 2. Skabelon til kvartalsvise reguleringer.
Bilag 3 Eksempel på rapport fra afstemningsmodulet, med status for afstemning af konti (fremsendes som pdf-fil). Her fremgår den dato, hvor afstemningen er færdiggjort, pr. konto. 
Hvis der er konti, som ikke er afstemt, vil rubrikken være tom. Disse konti skal kommenteres, og det skal begrundes hvorfor de ikke er afstemt under spørgsmål 3.
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Figur 3. Status over beholdningsafstemninger
Bilag 4

Nedenstående vises et eksempel på tilføjelse af en kolonne med angivelse af den ældste post på kontoen.
Det skal generelt bemærkes, at BAC kun kommenterer gamle poster i de tilfælde, hvor der på en konto ikke bør forekomme sådanne poster, eller hvor der er tale om poster af en størrelsesorden der under alle omstændigheder skal kommenteres.

Eksempel

På konti for deposita vil der naturligt være posteringer af ældre dato, hvorfor denne konto ikke kommenteres i regnskabserklæringen.
[image: image4.emf]Figur 4. Aldersfordeling af saldo på beholdningskonti
Bilag 5

Eksempel på status på lønafstemninger

	Konto:
	
	Antal åbne poster i alt:
	
	Antal åbne poster i mere end tre måneder:
	
	Bemærkninger til de åbentstående poster:
	
	Saldo

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	613395
	
	50
	
	40
	
	Kommunale refusioner, der er forhåndsreg., men endnu ikke modtaget. Nogle kommuner kan være op til 1½ år om at udbetale. Pga. den lange sagsbehandlingstid hos kommunerne rykkes 1. gang efter 6 måneder og derefter hver 3. måned.
	
	100.000,00

	615095
	
	10
	
	5
	
	Beløb fra 2008 skyldige beløb, mange små
	
	150.000,00

	617001
	
	1
	
	1
	
	Kontoen hører sammen med 617095
	
	-100.000,00

	617095
	
	6
	
	4
	
	Se 617001
	
	25.000,00

	941195
	
	
	
	
	
	Feriepengehensættelsen, afstemmes ikke her, men sandsynliggøres på anden vis.
	
	-10.000.000,00

	951195
	
	0
	
	0
	
	Gæld vedr. køb, ingen poster 
	
	0,00

	975095
	
	70
	
	60
	
	Div. Kontingenter, udlignes i næste per., samt poster, hvor modposter er på konto 613395
	
	-25.000,00

	978195
	
	9
	
	9
	
	Tekniske konti
	
	50.000,00

	978295
	
	3
	
	0
	
	Tekniske konti
	
	-100.000,00

	978495
	
	3
	
	0
	
	Tekniske konti
	
	-25.000,00

	978695
	
	20
	
	15
	
	Tekniske konti, udfordringer afventer løsning i ØS
	
	-100.000,00

	978795
	
	0
	
	0
	
	Tekniske konti, ingen poster
	
	0,00

	978895
	
	7
	
	7
	
	Tekniske konti, udfordringer afventer løsning i ØS
	
	-100.000,00

	978995
	
	30
	
	20
	
	Tekniske konti, udfordringer afventer løsning i ØS
	
	100.000,00

	987095
	
	1
	
	0
	
	Post fra september, udlignes aut. i okt.
	
	400.000,00

	987195
	
	0
	
	0
	
	Ingen poster
	
	0,00

	988195
	
	7
	
	7
	
	Poster fra 2007, afventer løsning fra ØS
	
	-50.000,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	217
	
	168
	
	
	
	-9.675.000,00
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Ja�

�

Problemet noteres i log og følges op næste måned


Navision / SKS 
afstemmes



Regnskab udfylder regnskabserklæring og indrapporterer den på nettet  


BAC og kunden henter den udfyldte erklæring på nettet


Kunden sender regnskabsgodkendelse til BAC med evt. bemærkninger efter gennemgang af regnskabserklæringen



BAC indsamler og videreformidler godkendelserne til Økonomistyrelsen hvert kvartal 


ARKIVERING
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START ved lukning af perioden


Logbog


Beholdningskonti / -status afstemmes



