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	Efter udfyldelse af kvitteringsblanketten gøres følgende:

1) Kopier blanketten og gem den i ringbind eller lignende.

2) Indsend blanket samt værdipost til den lokale BAC-BS enhed.

Herefter fremsender BAC-BS underskrevet kvitteringsblanket(kopi) til værdipostmodtager, som garanti for at værdiposten er modtaget.

       3)   Den fra BAC-BS returnerede kvitteringsblanket gemmes sammen med den oprindelige blanket. 


Til Intern brug i BAC-BS

Kvittering for modtagelse og 

videreformidling af værdipost:                                                                                         
                                                           Dato og underskrift

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Kvittering for bogføring: 
                                                                 Dato og underskrift
	       Efter modtagelse af kvitteringsblanket i BAC-BS gøres følgende:

1) Kvittering for modtagelse ovenfor
2) Indsæt beløbet på relevant bankkonto

Hvis der er tale om check indsendes denne til Jyske Bank sammen med oplysninger om hvilke bankkonto beløbet skal indsættes på(Jyske bank har blanket til brug herfor). Bag på checken påstemples BAC-BS kontaktoplysninger og den underskrives af to BAC-BS medarbejdere, hvoraf den ene er den der har modtaget checken.

3) Bogfør beløbet på samme måde som ved øvrige indbetalinger og kvitter ovenfor.
4) Gem den underskrevne kvitteringsblanket(nu med 4 underskrifter) i ringbind eller lignende.

5) Returner kopi af kvitteringsblanket til værdipostmodtager.



Her skrives et fortløbende nummer, således at blanketten altid kan identificeres.


Eksempelvis: Første gang der indsendes en kvitteringsblanket til den lokale BAC-BS enhed og anden gang osv.





Bemærk at kontrollanten ikke må være den samme person som poståbner.





 Bemærk at modtager ikke må være           


 den samme person som bogfører








