Bemyndigelse i henhold til regnskabsinstruks for Driftsregion xxxx

Dispositionsbemyndigelsesformular 
For alle medarbejdere og chefer, der tildeles dispositions- og/eller godkendelses rettigheder udfyldes bemyndigelsesformular på den efterfølgende side (side 2). 
Formularen udfyldes, udskrives på papir, underskrives, gemmes i kopi og indsendes til driftsregionen, der forestår videresendelse til den lokale BAC filial, der arkiverer formularerne til brug for den løbende kontrol og som dokumentation overfor revisionen.  

Driftsregionen og jobcentrene hhv. beskæftigelsesregionen er ansvarlig for at fremsende ny formularer til BAC filialen, i tilfælde af at en medarbejders rettigheder skal ændres og/eller i tilfælde af at der ansættes/afskediges medarbejder.  

Såfremt regionen eller jobcenteret vurderer, at formularen på side 2 er for overordnet, kan der henvises til et underbilag (se side 3 fsva. jobcentrene og side 4 fsva. beskæftigelsesregionerne), der indeholder en mere detaljeret oversigt. 
Særligt om jobcentrene

I forhold til varetagelse af den aktive beskæftigelsesindsats for staten i jobcentret gælder følgende i forhold til dispositionsbemyndigelse. 

[image: image1.jpg]Dispositionsbemyndigelse — den aktive beskzeftigelsesindsats for staten i jobcentret
Det folger af Finansministeriets regler, at medarbejdere og chefer, der disponerer, skal veere
bemyndiget hertil.

Konkret betyder dette, at der skal foreligge en dispositionsbemyndigelse for de medarbejdere der i
forbindelse med gennemforelse af aktiviteter i relation til den aktive beskaeftigelsesindsats, har
bemyndigelse til at foretage dispositioner, der er ekonomisk bindende for jobcentrene (og
driftsregionen).

Udarbejdelse af dispositionsbemyndigelse

Det er den respektive statslige jobcenterchef, der har medarbejdere, der er omfattet af ovenstaende
malgruppe, som skal sikre at medarbejderen geres bekendt med reglerne for dispositions-
bemyndigelsen. Medarbejderen skal endvidere ved sin underskrift tilkendegive sin accept og
kendskab til bemyndigelsen.

Den statslige jobcenterchef kan inden for naermere fastsatte dispositionsrammer bemyndige
kommunale medarbejdere til at disponere indenfor rammerme af de statslige bevillinger til
beskeftigelsesindsatsen vedr. aktivering m.v. af forsikrede ledige m.v.

For hver enkelt medarbejder skal den respektive statslige jobcenterchef udarbejde en
dispositionsbemyndigelse, jf. ovenstaende.





Kreditkort
Særskilt bemyndigelseserklæring fremgår på

http://www.bac.bm.dk/BAC-BS/Betalingskort/Bemyndigelseserklæring%20ved%20udstedelse%20anvendelse%20af%20betalingskort.doc 

	Bemyndigelsesformular

	Ansættelsessted:
	     

	Navn:
	     
	 FORMCHECKBOX 
 statsligt ansat

 FORMCHECKBOX 
 kommunalt ansat

	Initialer:
	     

	Stillingsbetegnelse:
	     

	Dato for tilføjelse/ændring/ophør:
	     

	Kan disponere:


	Drift (sæt x)

 FORMCHECKBOX 
 indtægter

 FORMCHECKBOX 
 udgifter
	Aktivering (sæt x)

 FORMCHECKBOX 
 indtægter (sanktionsordningen/løntilskud)
 FORMCHECKBOX 
 udgifter

	Kan godkende:
	Drift (sæt x)

 FORMCHECKBOX 
 indtægter

 FORMCHECKBOX 
 udgifter
	Aktivering (sæt x)

 FORMCHECKBOX 
 indtægter (sanktionsordningen/løntilskud)
 FORMCHECKBOX 
 udgifter

	Evt. begrænsninger:

(fx. ”kun projekt xxxx” eller kun delregnskab xxx) – eller henvisning til bilag


	Drift
     
	Aktivering
     

	Evt. maksimalt beløb


	     
	     

	
	     
	     

	
	Drift

     
	Aktivering

     

	Bemærkninger


	     
	     

	Er rekvirent/varemodtager i 
e-Procurement
	Drift (sæt x)

 FORMCHECKBOX 

	Aktivering (sæt x)

 FORMCHECKBOX 


	Er disponent/godkender i 
e-Procurement
	Drift (sæt x)

 FORMCHECKBOX 

	Aktivering (sæt x)

 FORMCHECKBOX 


	Er fakturamanager i 
e-Procurement
	Drift (sæt x)

 FORMCHECKBOX 
 
	Aktivering (sæt x)

 FORMCHECKBOX 


	Værdipost
	 FORMCHECKBOX 
 Poståbner
	 FORMCHECKBOX 
 Kontrollant

	Kreditkort (husk særskilt bemyndigelseserklæring)

	 FORMCHECKBOX 
 Diners 
 FORMCHECKBOX 
 Eurocard
 FORMCHECKBOX 
 Mastercard


	Beløbsgrænse      
Beløbsgrænse      
Beløbsgrænse      

	Godkendelse af bemyndigelsestildeling (dato og underskrift):
	     
     

	Dato og underskrift


Godkendelses- og/eller dispositionsberettigede medarbejder:
	     
     


	Hvis du i e-procurement har fået både "rollen" rekvirent og disponent (=attesttationsberettiget), må du ikke anvende disse roller samtidigt. Dette betyder, at du ved behandlingen af en given faktura ikke både kan være rekvirent og disponent.
Du må heller ikke varemodtage og attestere/godkende selvsamme papirbaserede faktura eller andre former for udbetalingsanmodninger.


Eksempel på bilag (jobcenter)
	Navn: 

NN Olsen + 

NN Olsens underskrift 
	Ansættelsessted:  

JC Midtdanmark 
	Stedkode: 

55447 
	chefgodkendelse / dato: underskrift 

	Har i forbindelse med gennemførelse af aktiviteter i relation til den aktive beskæftigelsesindsats for staten i jobcentret (hovedsageligt for forsikrede ledige) bemyndigelse til at foretage dispositioner, der er økonomisk bindende for jobcenteret. 

	Dispositionsområde på Finansloven (Underkonto) 
	Underkonto 
	Delregnskab 
	Begrænsninger  

	Vejledning og opkvalificering 
	17.46.11.10. 
	215 
	Max 80.000 pr. helårsperson eller max 2.000 kr. pr. uge i gennemsnit Ved påtænkte dispositioner dyrere end dette, skal den statslige jobcenterchef forinden godkende* disponeringen. 

	Andre aktører - drift 
	17.46.11.20. 
	275 
	

	Andre aktører - bonus 
	17.46.11.20. 
	275 
	

	Tolkebistand 
	17.46.11.42. 
	210 
	Bemyndigelsen omfatter ikke ”Informations- og formidlingsaktiviteter” og heller ikke øvrige administrative følgeudgifter end tolkebistand. 

	Flyttehjælp
	17.46.11.42. 
	210 
	

	Befordringstilskud i forb. med jobsøgning m.v.
	17.46.11.42.
	 210 
	

	Opkvalificering i forb. med ansættelse (beskæftigede)
	17.46.11.42.
	 210 
	

	Hjælpemidler
	 17.46.11.60. 
	460 
	Ved undervisningsmateriale dyrere end 10.000 kr. skal den statslige jobcenterchef godkende* disponeringen. Ved hjælpemidler til handicappede dyrere end 20.000 kr. skal den statslige jobcenterchef forinden godkende* disponeringen. 

	Mentor (mentor til såvel ledige som beskæftigede samt uddannelse af mentor) 
	17.46.11.62. 
	239 
	Ved mentortilskud dyrere end 10.000 kr. skal den statslige jobcenterchef forinden godkende* disponeringen 

	6 ugers selvvalgt uddannelse
	17.46.15.10.
	?
	Gælder tidligst fra 1. april 2009

	Løntilskud ved offentlige arbejdsgivere 
	17.46.51.10. 
	243 
	Ingen 

	Løntilskud ved private arbejdsgivere 
	17.46.51.20. 
	240 
	Ingen 

	Løntilskud ved private arb. - over 55 årige
	17.46.51.40
	361
	Ingen

	Voksenlærlinge fra ledighed 
	17.46.51.30. 
	360 
	Ingen 

	Voksenlærlinge fra beskæftigelse 



	17.46.52.10. 
	211 
	Forinden der bevilges tilskud til virksomheden skal jobcenteret modtage meddelelse fra driftsregionen om at der kan disponeres.

	Jobrotationsydelse (gammel ordning) 
	17.46.71.10. 
	356 
	Ingen 

	Jobrotationsydelse (ny ordning) 
	17.46.74.10. 
	357
	Ingen 

	Jobrotationsydelse for særlige grupper med videregående uddannelse (ny ordning) 
	17.46.75.10.
	358 
	Forinden der disponeres skal der søges om tilskud i AMS.

	Personlig assistance til handicappede i erhverv 
	17.49.12.10.
	 511 
	Ingen 

	Personlig assistance til personer med psykisk handicap 
	17.49.12.15.
	 514
	Ingen 

	Personlig assistance til handicappede under efter - og videreuddannelse 
	17.49.12.20.
	 512 
	Ingen 

	Isbryderordning for nyuddannede handicappede 
	17.49.12.30.
	 513 
	Ingen 


Eksempel på bilag (beskæftigelsesregion)
	Navn: 

NN Olsen + 

NN Olsens underskrift 
	Ansættelsessted:  

Beskæftigelsesregion XX
	Stedkode: 

xxx 
	chefgodkendelse / dato: underskrift 

	har bemyndigelse til at foretage dispositioner, der er økonomisk bindende for beskæftigelsesregionen på følgende områder



	Dispositionsområde på Finansloven (Underkonto) 
	Underkonto 
	Delregnskab 
	Evt. begrænsninger  

	Almindelig virksomhed (drift)
	17.44.01.10
	120
	

	Specialfunktioner
	17.44.01.20
	121
	

	Specialenheder vedrørende international rekruttering
	17.44.01.25
	125
	Tilskud fra kontoen disponeres og udgiftsregistreres i AMS.

	Etnisk indsats
	17.44.01.30
	122
	

	Specialiserede revalideringsindsats
	17.44.01.40
	124
	

	Andre tilskudsfinansierede aktiviteter
	17.44.01.97
	123
	

	Beskæftigelsesrettede aktiviteter
	17.44.02.10
	130
	

	Flaskehalsbevilling

· acontobeløb til kommunerne

· dispositionsret til staten i jobcenteret

· 5 pct. akutpuljen
	17.46.11.13
	154
	

	Indsats ved større afskedigelser (varslingspuljen)
	17.46.11.14
	155
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