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Bemyndigelseserklæring ved udstedelse og anvendelse af betalingskort
Navn:


          Enhed:



Der er ved kortets udstedelse fastsat et kreditmaksimum på kr. 

 

(normalt kr. 30.000,00)
Du bemyndiges herved, til at anvende betalingskortet til tjenstlige mindre indkøb og betalinger, som ikke hensigtsmæssigt kan afvikles via institutionens centrale betalingssystemer. 
Betalingskortet er oprettet med firmahæftelse og må kun benyttes til tjenstlige formål. 

Anvendelsesområdet omfatter:

· Udgifter, der godtgøres i henhold til cirkulæret om tjenesterejseaftalen. (Eks. hotel, taxa, repræsentation, parkering).
· Betaling af tjenestemæssig taxikørsel. 
· Betaling af brændstof i forbindelse med tjenestekørsel i tjenestebil.

· Betaling i forbindelse med køb via Internettet. (Eks. Bøger der ikke kan fås via anden kilde, abonnementer).
· Betaling af øvrige særskilt begrundede mindre indkøb. (Indkøb i Metro, indkøb til div. arrangementer).
Ovenstående, dog ikke eksemplerne, er § 4 i Cirkulære om anvendelse af betalingskort. Cirkulæret vedlægges til orientering.

Beskæftigelsesministeriet har indgået aftale med Diners Club om, at alle medarbejdere kan forsynes med et Diners Club kort til tjenstligt brug. 

Betalingskortet må ikke anvendes til at hæve kontanter i Danmark, bortset fra i lufthavn ifm. udlandsrejser. Overskydende valuta indsættes på betalingskortet i lufthavnen ved hjemkomsten.
I udlandet kan betalingskortet anvendes som hævekort i særlige tilfælde, eksempelvis hvis en rejse forlænges, eller du påføres uforudsete udgifter.

Det påhviler kortholder at foretage månedlige afstemninger mellem kontoudtog (modtages fra Diners) og kvitteringer (fx taxaboner). Det godkendte kontoudtog med tilhørende original fakturaer skal være den den lokale BAC enhed i hænde senest 10 dage efter modtagelsen af kontoudtoget fra Diners (dvs. ca. den 30. i måneden) Ovenstående procedure for afstemning er beskrevet nærmere i minivejledning om anvendelse af kreditkort (www.bac.bm.dk)
Hvis der i gentagne tilfælde foretages privat køb eller retningslinierne for anvendelse af betalingskortet ikke overholdes, vil det medføre inddragelse af betalingskortet. I tilfælde af groft misbrug vil det kunne medføre ansættelsesretlige sanktioner.

Jeg accepterer vilkårene for anvendelse af betalingskort i Beskæftigelsesministeriet, 
Dato og underskrift:__________________________________




Kortholder
Godkendt af:
_______________

_______

Beskæftigelseschefer/Regionsdirektører/Jobcenterchefer har kompetence til at godkende bemyndigelseserklæring til egne medarbejdere. Beskæftigelsescheferne har endvidere kompetence til at godkende bemyndigelseserklæring for jobcentercheferne inden for regionen. Beskæftigelsescheferne/Regionsdirektørerne skal have godkendelse i AMS. 
Denne bemyndigelseserklæring bedes underskrevet, godkendt og returneret til den lokale BAC enhed.
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